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Professional Sales Coordinator 
(Sales Support / Sales Administration) 

 
 

25 มถินุายน 2561 
09.00 - 16.00 น. 

Palazzo Bangkok Hotel 
*สถานทีจ่ดัสมัมนาอาจเปลีย่นแปลงไดต้ามความเหมาะสม 

 
หลกัการและเหตผุล 

กระบวนการขายขององคก์รไม่เพยีงแต่จะตอ้งมพีนักงานขายที่ดแีละเก่งเท่านั้น องคก์รนัน้ยังจะมี
หน่วยงานดา้น Sales Support และ Sales Administration ซึง่ถอืวา่เป็นหน่วยงานหรอืบคุคลทีส่ําคัญทีจ่ะ
ช่วยใหก้ารขายประสบความสําเร็จได ้ดังนั้น พนักงานในหน่วยงาน Sales Support และ Sales 
Administration จะตอ้งเป็นผูท้ีต่อ้งเขา้ใจกระบวนการทํางานหรอืขัน้ตอนการทํางานอยา่งด ีอกีทัง้ จะตอ้ง
สามารถบรหิารจัดการงานของตนเองไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพอกีดว้ย 

หลักสตูรนี้ จงึไดอ้อกแบบขึน้มาเพือ่ใหพ้นักงาน Sales Support และ Sales Administration ได ้
เรยีนรูถ้งึกระบวนการและขัน้ตอนการทํางาน การแกปั้ญหาตา่งๆ รวมทัง้ไดเ้ห็นถงึความสําคัญของการทํางาน
ของหน่วยงานของตนเองอีกดว้ย ว่ามีส่วนช่วยหรือสนับสนุนใหก้ารขายประสบความสําเร็จไดม้ากนอ้ย
เพยีงใด 
 
วตัถปุระสงค:์   

1. เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมไดเ้รียนรูถ้งึขัน้ตอนและกระบวนการทํางานของ Sales Support และ Sales 
Administration  

2. เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมไดฝึ้กทักษะตา่งๆ ทีเ่ป็นหัวใจสําคัญของการทํางานในหน่วยงาน Sales Support 
และ Sales Administration 

 
หวัขอ้การฝึกอบรม/สมัมนา: 

1. บทบาทและหนา้ทีข่อง Sales Support และ Sales Administration 
• การทําหนา้ทีเ่ป็นผูป้ระสานงาน และ ฟันเฟืองของฝ่ายขาย 
• การทําหนา้ทีเ่ป็นพนักงานขาย กรณีพนักงานขายไมอ่ยู ่

2. การบรหิารจัดการเรือ่ง สต็อคสนิคา้ 
• การแบง่ประเภทของสตอ๊ค 
• เทคนคิการจดจําสตอ๊ค 
• การบรหิารสตอ๊คอยา่งมปีระสทิธภิาพ 

3. การรับ และ คยีอ์อเดอร ์(Sales Order) เมือ่มกีารสัง่ซือ้ 
• การรับออเดอร ์
• การคยีอ์อเดอร ์
• การตรวจทานออเดอร ์

4. การประสานงานกับฝ่ายงานตา่ง ๆ  
• การประสานงานกับพนักงานขาย 
• การประสานงานกับฝ่ายจัดสง่ และ คลังสนิคา้ 

Professional Training Solution  /www.ptstraining.co.th  02-1753330 1 
 



 Professional Training Solution                                                                     
 

• การประสานงานกับฝ่ายอืน่ๆ เชน่ บัญช ี
5. การแกปั้ญหาในเรือ่งตา่งๆ ทัง้กับลกูคา้ และ พนักงานในองคก์ร 

• แกปั้ญหา เรือ่ง สนิคา้ 
• แกปั้ญหา เรือ่ง การจัดสง่ 
• แกปั้ญหา เรือ่ง เอกสาร  

6. กจิกรรม: การแกปั้ญหา อยา่งมทัีกษะและลกูลอ่ลกูชน 
7. การจัดเตรยีม และ การจัดเก็บเอกสารเพือ่สนับสนุนการขาย 
8. สรปุและตอบคําถาม  

 
วทิยากร: ดร.ธธรีธ์ร ธรีขวญัโรจน ์
อดตี General Manager - บรหิารสนิคา้ บรษัิท หา้งสรรพสนิคา้เซ็นทรัล จํากดั 
อดตีผูจั้ดการและบรหิารการขายอตุสาหกรรมนมไทย(นมตรามะล)ิ 
ประสบการณ์ระดับงานบรหิารและเป็นผูเ้ชีย่วชาญการวางแผนงาน และพัฒนาระบบงาน 
ทีใ่คร ๆ ตอ้งถามถงึทัง้วงการมากกวา่ 25 ปี 

 
จาํนวนผู้เข้าอบรม  ไม่เกนิ 20 คน 

อตัราคา่ลงทะเบยีน 
(รวมคา่เอกสาร อาหารกลางวนับฟุเฟตน์านาชาต ิและอาหารวา่งตลอดการสมัมนา) 

คา่อบรม  ราคากอ่น VAT VAT 7% ภาษหีกั ณ ทีจ่า่ย  
3% 

ราคาสทุธ ิ

ราคาทา่นละ 3,900 273 (117) 4,056 

Early Bird จา่ยกอ่นลดพเิศษ 3,500 245 (105) 3,640 

Pro 3 คน ๆ ละ 3,300 231 (99) 3,432 
ทุกหลักสูตร “มอบวุฒบัิตร ใบรับรองจากสถาบันโปรเฟสช่ันแนล เทรนน่ิง โซลูช่ัน 

วธิกีารชําระเงนิ: 
1. โอนผา่นบัญชธีนาคาร ดังนี ้

1.1  ธนาคารกสกิรไทย บญัชสีะสมทรัพย ์สาขาเดอะมอลลบ์างกะปิ เลขที ่732-2-458238 
          ชือ่บัญช ีหจก.โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่  
          และ Scanใบ Pay-in และหนังสอืรับรองหัก ณ ทจีา่ย (ถา้ม)ี Email:ptstraining3@gmail.com 
          พรอ้มระบชุือ่บรษัิทของทา่น และชือ่หลกัสตูร 

1.2 ชําระดว้ยเช็คบรษัิท สัง่จา่ย หจก.โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ (Professional Training 
Solution Ltd, Partnership) 

รายละเอยีดเพิม่เตมิ กรณุาตดิตอ่: คณุอรัญญา 080-2545660 
Professional Training Solution 
Tel  02-1753330, 086-6183752  
Fax.  02-9030080 ext.9330 
www.ptstraining.in.th 
อเีมล ์ info.ptstraining@gmail.com, ptstraining3@gmail.com 
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คา่ฝึกอบรม สามารถหกัคา่ใชจ้า่ยทางภาษไีด ้ 200% ของคา่ใชจ้า่ยจรงิ 
(พระราชกฤษฎกีาฉบบัที ่ 437 ใช ้19 ตลุาคม พ.ศ. 2548 เป็นตน้ไป) 

แบบฟอร์มการลงทะเบียน 
 

หลกัสตูร_________________________________________ 
ส่งมาท่ี info.ptstraining@gmail.com หรือ ptstraining3@gmail.com 

    
  บรษิทั_______________________________________________________________________________ 

   ท่ีอยู่ออกใบกาํกบัภาษี__________________________________________________________________ 

   ____________________________________________________________________________________ 

  รหสัไปรษณยี_์______________________________TAX ID______________________________________ 

  ชื่อผูป้ระสานงาน (HR)____________________________โทรศพัท ์_______________________ต่อ_______ 

   Fax: _________________________     E-mail: _____________________________________________  

  วนัสมัมนา____________________________________________________________________________ 

1. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _______________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื __________________________________ 

E-mail: ____________________________________________________________________________  

2. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _______________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: __________________________________ 

E-mail: ____________________________________________________________________________ 

3. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _______________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: __________________________________ 

      E-mail: ____________________________________________________________________________ 
หมายเหต ุ  
กรณียกเลกิการเขา้สมัมนากรณุาแจง้ลว่งหนา้ 7 วนักอ่นวนัสมัมนา มฉิะนัน้จะตอ้งชําระ 30% ของราคาคา่
สมัมนา 
 
 กรณีหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย ส่งเอกสารมาท่ี 

หจก.โปรเฟสชัน่แนล เทรนน่ิง โซลขูัน่   

เลขท่ี 89/161 หมู่บ้านพฤกษาวิลล์ 23 ซ.พระยาสเุรนทร์ 21 แยก 3  

แขวงบางชนั เขตคลองสามวา  กรุงเทพฯ 10510  

 เลขประจําตวัผู้ เสียภาษี 0103553030100 
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