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รุน่ 4 วันที ่19 สงิหาคม 2564 
รุน่ 5 วันที ่27 ตลุาคม 2564 
รุน่ 6 วันที ่15 ธันวาคม 2564 

 

หลกัการและแหตผุล 

การบรหิารงานประจ าวัน เป็นบทบาทหนา้ทีห่ลักของหัวหนา้งานเพือ่ก ากบัและควบคมุการปฏบิัตงิานของพนักงาน โดย

ผา่นเครือ่งมอืและแบบฟอรม์ตา่งๆ เพือ่แสดงสถานะของการท างานวา่เป็นไปตามเป้าหมายทีก่ าหนดหรอืไม ่หากมี

แนวโนม้หรอืสญัญาณจะเกดิปัญหา องคก์รคาดหวังใหห้ัวหนา้งานไดเ้ห็นและรับรูก้อ่น แลว้เขา้ไปจัดการกอ่นจะเกดิ

ปัญหา หรอืหากเกดิแลว้ตอ้งแกไ้ขไดอ้ยา่งรวดเร็ว แตใ่นทางปฏบิัตหิัวหนา้งานจ านวนมากมคีวามเขา้ใจทีค่ลาดเคลือ่น

หรอืไมเ่ขา้ใจในบทบาทหนา้ทีท่ีต่อ้งปฏบิัตใินการบรหิารงานประจ าวัน แลว้ไปมุง่ท าในบา้งเรือ่งทีไ่มค่วรท าเชน่เดยีวกบั

พนักงานก็ได ้

หลักสตูรการบรหิารงานประจ าวัน (Daily Management) นี ้จงึมุง่เนน้ทีจ่ะชีใ้หเ้ห็นกรอบแนวทางการบรหิารงานของ

หัวหนา้งานทีค่วรปฏบิัตใินแตล่ะวัน และเลอืกใชเ้ครือ่งมอืตา่งๆ มาชว่ยก ากบัใหเ้กดิผลติภาพ (Productivity)อยา่งมปีระ

สทิธภาพและมปีระสทิธผิล 

  

วตัถปุระสงคข์องหลกัสตูร 
▪ เพือ่ใหต้ระหนักถงึความส าคัญในบทบาทหนา้ทีข่องหัวหนา้งานทีอ่งคก์รคาดหวัง 
▪ เพือ่ใหเ้ขา้ใจถงึทักษะและเทคนคิในการบรหิารงานประจ าวันอยา่งมปีระสทิธภิาพ 

การบรหิารงานประจ าวนัส าหรบัหวัหนา้งาน 

Daily Management for Supervisor 

 
วันที ่3 สงิหาคม 2566 

วันที ่25 ตลุาคม 2566 

       เวลา 09.00-16.00 น. โรงแรมโนโวเทล สุขุมวิท 20 
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รายละเอยีดเนือ้หาตามหลกัสตูร 

• ทบทวนแนวคดิการบรหิารงานประจ าวัน (Daily Management) 

• องคป์ระกอบของการบรหิารงานประจ าวัน (Daily Management) 

• ความสมัพันธร์ะหวา่งนโยบายและการบรหิารงานประจ าวัน 

• บทบาทของหัวหนา้งานทีอ่งคก์รคาดหวัง 

• แนวคดิและคณุสมบัตขิองหัวหนา้งานทีด่ใีนการบรหิารงาน 

• เทคนคิการพัฒนาตนเองและทมี ส าหรับหัวหนา้งาน 

• เทคนคิการเตรยีมงานและมอบหมายงาน 

• เทคนคิการควบคมุงานใหไ้ดต้ามเป้าหมาย 

• เทคนคิการตดิตามงานอยา่งมปีระสทิธภิาพ 

• เทคนคิการแกไ้ขปัญหา(Problem Solving) -ปรับปรงุอยา่งตอ่เนือ่ง (Kaizen) ในงานรวมถงึการสรา้ง

จติส านกึในดา้นคณุภาพในเชงิ PCD 

• เทคนคิการสรปุผลงานและการน าเสนอประจ าวัน 

Workshop : กรณีศกึษาของโรงงานอตุสาหกรรม 

• สรปุ และถาม ตอบ 

 

ระยะเวลาในการฝึกอบรม 1 วัน 

วธิกีารสมัมนา 
➢ บรรยาย กรณีศกึษา (Case Study)  

 
อตัราคา่สมัมนา 1 ทา่น 

          (รวมคา่เอกสาร อาหารกลางวนั และอาหารวา่งตลอดการสมัมนา) 

คา่อบรม  ราคากอ่น VAT 
VAT 7% 

ภาษหีกั ณ ทีจ่า่ย  3 
% 

ราคาสทุธ ิ

    คา่สมัมนา Onsite ทา่นละ 3,900 273 (117) 4,056 

    สมคัร 3 ทา่นๆละ 3,500 245 (105) 3,640 

ทุกหลักสูตร “มอบวุฒบัิตร ใบรับรองจากสถาบันโปรเฟสช่ันแนล เทรนน่ิง โซลูช่ัน 
วธิกีารช าระเงนิ: 
1. โอนผา่นบัญชธีนาคาร ดังนี ้

1.1  ธนาคารกสกิรไทย บญัชสีะสมทรพัย ์สาขาโลตัสรามอนิทรา 109 เลขที ่148-3-638368 
          ชือ่บัญช ีบรษัิท โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ จ ากดั 
          และ Scan ใบ Pay-in และหนังสอืรับรองหัก ณ ทจีา่ย (ถา้ม)ี info.ptstraining@gmail.com 
          พรอ้มระบชุือ่บรษัิทของทา่น และชือ่หลักสตูร 

1.2 ช าระดว้ยเชค็บรษัิท สัง่จา่ย บรษัิท โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ จ ากดั (Professional Training 
Solution Co.,Ltd) 
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ส ารองทีน่ ัง่ ตดิตอ่คณุตุม้  โทร 086-6183752   
สอบถามและส ารองทีน่ ัง่ตดิตอ่ : ฝ่ายอบรม   Tel. 0-21753330 or 086-6183752 (True) 
Fax. 0-29030080 # 9330 หรอื E-mail : aranya.chaidejsuriya@gmail.com ; 
ptstraining3@gmail.com www.ptstraining.in.th 

ต้องการจัดแบบ In-house Training ภายในองคก์ร ติดต่อ คุณอรัญญา 086-6183752 

กรณีหกัภาษี ณ ที่จา่ย บจก.โปรเฟสชั่นแนล เทรนน่ิง โซลชูั่น   
เลขท่ี 89/161 หมู่บา้นพฤกษาวิลล ์23 ซ.พระยาสเุรนทร ์21 แยก 3  
แขวงบางชนั เขตคลองสามวา  กรุงเทพฯ 10510 
เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี 0105566006450 
 

 

mailto:aranya.chaidejsuriya@gmail.com
mailto:ptstraining3@gmail.com
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แบบฟอร์มการลงทะเบียน 

การบริหารงานประจ าวนั 

Daily Management for Supervisor 

สง่มาที ่email : ptstraining3@gmail.com หรอื info.ptstraining@gmail.com 

   
   บรษิทั__________________________________________________________________________ 
   ท่ีอยู่ออกใบก ำกบัภำษี_____________________________________________________________ 
   ____________________________________________________________________________ 
   ____________________________________________________________________________ 
   รหสัไปรษณีย_์____________________เลขประจ ำตวัผูเ้สยีภำษ_ี_____________________________ 
  ชือ่ผูป้ระสำนงำน (HR)____________________________โทรศพัท ์_____________ต่อ_______ 
   Fax: _____________________     E-mail: _________________________________________  
  วนัสมัมนำ_______________________________________________________________________ 
1. ชือ่-นำมสกุล (ภำษำไทย) _________________________________________________________ 

ต ำแหน่ง: ___________________________________มอืถอื ____________________________ 
E-mail: ____________________________________________________________________  

2. ชือ่-นำมสกุล (ภำษำไทย) _________________________________________________________ 
ต ำแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: ___________________________ 
E-mail: _____________________________________________________________________ 

3. ชือ่-นำมสกุล (ภำษำไทย) _________________________________________________________ 
ต ำแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: ___________________________ 
E-mail: _____________________________________________________________________ 

 

หมายเหต ุ  

กรณียกเลิกการเขา้สมัมนากรุณาแจง้ลว่งหนา้ 7 วนัก่อนวนัสมัมนา มิฉะนัน้จะตอ้งช าระ 30% ของราคาคา่สมัมนา 

ค่ำฝึกอบรม สำมำรถหกัค่ำใช้จ่ำยทำงภำษีนิติบคุคลได้ 200% ของค่ำใช้จ่ำยจริง 
(พระรำชกฤษฎีกำฉบบัท่ี 437 ใช้ 19 ตลุำคม พ .ศ . 2548 เป็นต้นไป) 

 

mailto:ptstraining3@gmail.com%20หรือ

