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อบรมการใชง้าน MS Excel เพ่ือการทาํงานท่ีซบัซอ้นยิง่ข้ึน 
หลกัสูตร Microsoft Excel Advanced ออกแบบมาสาํหรับผูท่ี้ใชง้าน Excel อยูแ่ลว้ แต่ตอ้งการ

ศึกษาสูตรคาํนวณท่ีซบัซอ้นเพิ่มเติม พร้อมทั้งสามารถนาํสูตรคาํนวณต่าง ๆ ไปประยกุตใ์ชง้านไดจ้ริงอยา่งมี

ประสิทธิภาพยิง่ข้ึน เช่น งาน HR, Inventory, Sale & Marketing เป็นตน้ นอกจากน้ีแลว้ใน

หลกัสูตรน้ียงักล่าวถึงเทคนิคการทาํงานกบัขอ้มูล, การทาํ PivotTable, PivotChart พร้อมทั้ง 

Power Query รวมถึงการกาํหนดค่าความปลอดภยัต่าง ๆ เช่น การซ่อนสูตรคาํนวณ , การ Protect 
Sheet และ การตั้งค่ารหสัผา่นของไฟล ์

หวัขอ้การอบรม 



หวัขอ้การอบรม 

การคาํนวณและฟงัก์ชนั 

1. ทบทวนโครงสรา้งการอา้งองิในสูตรคาํนวณ และทบทวนฟงัก์ชนัพ้ืนฐาน 

• ทบทวนพ้ืนฐานการคาํนวณใน EXCEL การอา้งองิเซลล์แบบล็อกตาํแหน่งการอา้งองิ 

2. ทบทวนฟงัก์ชนัพ้ืนฐาน เช่น หาผลรวม AUTOSUM(), นบัจาํนวน COUNT NUMBER(), มากทีสุ่ด MAX(), 
น้อยทีสุ่ด MIN(), คา่มากทีสุ่ดตามลาํดบั LARGE(), 

• คา่น้อยทีสุ่ดตามลาํดบั SMALL(), แปลงตวัเลขเป็นขอ้ความ BAHTTEXT(), 

• คาํนวณระยะเวลา เช่น TODAY() NOW() DATEDIF(), 

3. การใช้ฟงัก์ชนัเพือ่หาผลรวมอยา่งมีเงือ่นไขด้วยฟงัก์ชนั SUMIFS() 

4. ฟงัก์ชนั Subtotal() ใช้หาผลลพัธ์ ในตารางทีใ่ช้เครือ่งมือ Filter 

5. การเชือ่มขอ้มูลระหวา่งขอ้ความและเซลล์ดว้ย “ & ” 

6. ฟงัก์ชนัคน้หาขอ้มูลตามเงือ่นไข IF() และ NESTED IF() 

7. ฟงัก์ชนัคน้หาขอ้มูล VLOOKUP() 

• ตวัอยา่งการใช้งานเมือ่ไรทีต่อ้งระบุคา่แบบ TRUE หรือ FALSE 

• ฟงัก์ชนัทีใ่ช้แทน VLOOKUP()  ฟงัก์ชนั INDEX(), MATCH(), แนะนําฟงัก์ชนัใหม ่XLOOKUP() 
(EXCEL 365) 

8. แนวคดิในการใช้ฟงัก์ชนัหนึ่งซอ้นกบัฟงัก์ชนัหนึ่งหรือหลายฟงัก์ชนั(ดูตวัอยา่งการนําไปใช้) 

9. ฟงัก์ชนัแปลงตวัเลขเป็นขอ้ความ BAHTTEXT() 

10. ต ัง้คา่ป้องกนั CELL, SHEET, WORKBOOK ดว้ยการใสร่หสัผา่น 

11. คาํนวณระยะเวลาดว้ยฟงัก์ชนัวนั เวลา เช่น 

• TODAY() , NOW() , DAYS360() , DATEDIF() , 

12. การใช้ฟงัก์ชนั OFFSET() ในการระบุช่วงเซลล์แบบไดนามกิส์ 

การคาํนวณขัน้สูง 

13. การต ัง้ชือ่เซลล์เพื่อประโยชน์ในการคาํนวณ (เรียกช่วงเซลล์งา่ยขึน้, สูตรส ัน้ลง, ไมต่อ้งส ั่งล็อกเซลล์เวลา
คาํนวณ) และตวัอยา่งการนําชือ่เซลล์ไปใช้ 

14. การคาํนวณแบบอาร์เรย์ ARRAY 

การทาํงานกบัขอ้มูล 

15. การสรา้ง LIST (ตวัเลือกรายการ) จากคาํส ั่ง LIST ในเมนู DATA VALIDATION 

16. แบง่ขอ้ความใหเ้ป็นคอลมัน์ ดว้ยเครือ่งมือ TEXT TO COLUMN 

17. เทคนิคในการทาํงานกบัขอ้มูล เช่น 

• การเลือกช่วงขอ้มูล 

• การ REMOVE DUPLICATE 



• การใช้คาํส ั่ง FILL SERIES และ FLASH FILL ช่วยในการเตมิ, รวม, แยกขอ้มูล 

18. กรองขอ้มูลดว้ยตวักรอง FILTER 

19. ไฮไลทเ์ซลล์ตามเงือ่นไขดว้ยเครือ่งมือ CONDITIONAL FORMATTING 

20. เรียงลาํดบัขอ้มูล / เพิม่ระดบัในการเรียงลาํดบัขอ้มูล SORT AND CUSTOM SORT 

21. การเรียงลาํดบัขอ้มูลทีมี่การกาํหนดลาํดบัเอง ( SORT TO CUSTOM LIST) 

22. การใช้คาํส ั่ง SUBTOTAL ในการสรุปรายงานตามกลุม่ขอ้มูล 

• การ GROUP ขอ้มูลวนัทีเ่ป็น YEAR, QUARTER, MONTH 

23. การประยุกต์นําฟงัก์ชนัมาใช้ในกราฟ (ตวัอยา่งการสรา้งกราฟแบบมี SCROLL BAR) 

การจดัการฐานข้อมูลและสรา้งรายงานด้วย PIVOT TABLE 

24. ตารางขอ้มูลทีเ่หมาะสมในการสรา้งรายงาน PIVOT 

25. การวาง LIST ใน TABLE FIELDS 

26. การปรบัแตง่ LAYOUT 

• การจดัการกบัหวัขอ้ใหญห่วัขอ้ยอ่ย 

• การแสดงผลรวมท ัง้หมด ผลรวมย่อย ฯลฯ 

27. การคาํนวณใน PIVOT TABLE 

• การเพิม่คอลมัน์คาํนวณ (CALCULATE FIELD ) ใน PIVOT TABLE 

• การแสดงผลตวัเลขสรุปรูปแบบตา่ง ๆ 

• การแสดงผลดว้ยฟงัก์ชนั SUM, COUNT, AVERAGE, MAX, MIN 

• การแสดงผลในรูปแบบรอ้ยละ เช่น % OF TOTALS, % OF ROW, % OF COLUMN 

• การ GROUP ขอ้มูลวนัทีเ่ป็น YEAR, QUARTER, MONTH 

28. การอพัเดทใน PIVOT TABLE หากขอ้มูลในตารางเดมิมีการเปลีย่นแปลง 

29. การปรบัปรุง PIVOT TABLE หากคา่ของขอ้มูลเดมิมีการเปลีย่นแปลง 

30. การปรบัปรุง PIVOT TABLE หากช่วงของขอ้มูลเดมิมีการเปลีย่นแปลง 

อบรม PIVOT TABLE จากตวัอยา่งการจดัทาํรายงานดงัน้ี 

¡ ตวัอยา่งที ่1 รายงานยอดขายสนิคา้แตล่ะชนิดแยกเป็นรายเดือน 

¡ ตวัอยา่งที ่2 รายงานยอดขายสนิคา้แตล่ะชนิดแยกเป็นรายเดือนและกรองขอ้มูลตาม COUNTRY และ BRAND 

¡ ตวัอยา่งที ่3 รายงานยอดขายสนิคา้แบบมีหวัข้อยอ่ย 

31. ขอ้จาํกดั/การปรบัปรุงข้อมูล PIVOT TABLE 

32. ทาํกราฟจากตาราง PIVOT TABLE 

การใช้งาน MACRO เบ้ืองตน้ 

33. การบนัทกึ MACRO 



34. การเรียกใช้ MACRO 

• การเปิดการทาํงานปุ่มเมนูคาํส ั่ง 

• การสรา้งปุ่มในเอกสาร 

35. การแกไ้ขและลบ MACRO 

36. การบนัทกึและเปิดไฟล์ทีมี่ MACRO 

ราคาคา่อบรมสมัมนา / ทา่น 

จํานวน คา่สมัมนา VAT 7% หกั ณ ที่
จา่ย 3% 

รวมจา่ย
สทุธ ิ

กรณีไมม่หีนงัสอื 
หกั ณ ทีจ่า่ย 

1 ทา่น 7,900.00 553.00 237.00 8,216.00 8,453.00 

สมคัร 2 ทา่น 

ทา่นละ 

4,950.00 346.50 148.50 5,148.00 5,296.50 

โปรโมช ัน่ 3 ทา่น  
ทา่นละ 

4,500.00 315.00 135.00 4,680.00 4,815.00 

วธิกีารชําระเงนิ: 

1. โอนผา่นบัญชธีนาคาร ดังน้ี 
1.1 ธนาคารกสกิรไทย บัญชสีะสมทรัพย ์สาขาโลตัสรามอนิทรา 109 เลขที ่148-3638368 

ชือ่บัญช ีบรษัิท โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ จํากดั  และ Scan ใบ Pay-in และหนังสอืรับรองหัก ณ ที
จา่ย (ถา้ม)ี  พรอ้มระบชุือ่บรษัิทของทา่น และชือ่หลักสตูร 

1.2 ชําระดว้ยเช็คบรษัิท สัง่จา่ย บรษัิท โปรเฟสชัน่แนล  เทรนนิง่ โซลชูัน่ จํากดั (Professional 
Training Solution Co Ltd. 

 

กรณีหัก ณ ทีจ่า่ย ใหนํ้าไปใหใ้นวันทีจ่ัดอบรม หรอืสง่ไปรษณีย ์

3.  หัก ณ ทีจ่า่ย 3% ทะเบยีนนติบิคุคลเลขที ่เลขประจําตัวผูเ้สยีภาษี 0105566006450 

บรษัิท โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ จํากดั 

เลขที ่89/161 หมูบ่า้นพฤกษาวลิล ์23 ซ.พระยาสเุรนทร ์21 แยก 3  

แขวงบางชนั เขตคลองสามวา  กรงุเทพฯ 10510 



 รายละเอยีดเพิม่เตมิ กรณุาตดิตอ่: คณุอรัญญา (ตุม้) 086-8929330 

Professional Training Solution 
Tel  02-1753330, 086-6183752  
www.ptstraining.co.th 
อเีมล ์ info.ptstraining@gmail.com, ptstraining3@gmail.com 
 

กรณียกเลิกการเขา้สมัมนากรุณาแจง้ลว่งหนา้ 7 วนัก่อนวนัสมัมนา มิฉะนัน้จะตอ้งชาํระ 30% ของราคาค่าสมัมนา 

ค่าฝึกอบรม สามารถหกัค่าใช้จ่ายทางภาษีนิติบุคคลได้ 200% ของค่าใช้จ่ายจริง 

(พระราชกฤษฎีกาฉบบัท่ี 437 ใช้ 19 ตุลาคม พ .ศ . 2548 เป็นต้นไป) 

  

mailto:info.ptstraining@gmail.com


แบบฟอรม์การลงทะเบียน 

Microsoft Excel Advanced 
สง่มาที ่info.ptstraining@gmail.com หรอื ptstraining3@gmail.com 

 

   บรษิทั_______________________________________________________________________________ 

   ท่ีอยู่ออกใบกาํกบัภาษี__________________________________________________________________ 

   ____________________________________________________________________________________ 

   _________________________________________เลขประจําตวัผูเ้สยีภาษ_ี_________________________ 

  ชื่อผูป้ระสานงาน (HR)____________________________โทรศพัท ์_______________________ต่อ_______ 

   Fax: _________________________     E-mail: _____________________________________________  

  วนัสมัมนา____________________________________________________________________________ 

1. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _______________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื __________________________________ 

2. E-mail: ____________________________________________________________________________ 

ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _______________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื __________________________________ 

E-mail: ____________________________________________________________________________  

3. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _______________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื __________________________________ 

E-mail: ____________________________________________________________________________  

4. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _______________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื __________________________________ 

E-mail: ____________________________________________________________________________  
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