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หลกัสูตร “On The Job Training (OJT)” 

เทคนคิการสอนงานแบบ OJT 
รุน่ 6 วนัที ่19 สงิหาคม 2568 

เวลา 09.00-16.00 
โรงแรมกราฟ   รชัดา 

 
***สถานทีจ่ดัอบรมอาจเปลีย่นแปลงตามความเหมาะสม 

หลกัการและเหตผุล 

องคก์รใดมีพนักงานระดบัต่าง ๆ เป็นคนท่ีมีคุณภาพสูงยอ่มเชื่อไดว้า่องคก์รน้ัน จะประสบ 

ความสาํเร็จตามเป้าหมายท่ีวางไวอ้ยา่งแน่นอน แต่การท่ีจะทาํใหมี้ บุคคลท่ีมีคุณภาพในองคก์รได ้

น้ัน นอกจากจะมีระบบท่ีดีในการสรรหา คดัเลือกคนเขา้มาอยู่ในองคก์รแลว้น้ัน การพฒันาบุคลากรในองคก์รเป็น

เร่ืองท่ีจะตอ้ง กระทาํอย่างต่อเน่ืองและการใหก้ารศึกษาอบรมโดยการวธีิการสอนงาน โดยผูบ้งัคบับญัชา โดยตรง 

On The Job Training หรือ OJT ก็เป็นวิธีการท่ีมีประสิทธิภาพและไดผ้ลท่ีสุดวิธีหน่ึง ท่ีนิยมกนัอยา่งแพร่หลาย 

วตัถุประสงค ์
1. เพือ่ใหผู้เ้ขา้รบัการฝึกอบรม มคีวามรูค้วามเขา้ใจในหลกัการ และวธิกีารสอนงานดว้ย 

      ระบบ On The Job Training 

2. เพือ่ใหผู้เ้ขา้รบัการอบรมทราบถงึบทบาทหน้าที ่ของ Trainer หรอืหวัหน้างานในการ 

      สอนงาน และการวางแผนในการสอนงาน 

3. เพือ่ใหผู้เ้ขา้รบัการฝึกอบรม  สามารถนําความรูแ้ละทกัษะทีไ่ดร้บัไปปรบัใชใ้นการ 

      ปฏบิตังิานไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ 
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หวัข้อการอบรม 

1. ปัญหาในการกระบวนการทํางาน สาํหรบัหวัหน้า คอือะไร 

2. การฝึกอบรมหน้างานหรอื OJT คอือะไร 

3. เหตผุลทีต่อ้งมกีารฝึกอบรม แบบ OJT สาํหรบัหวัหน้างาน 

4. ธรรมชาตขิองมนุษย ์ทีห่วัหน้างานควรทราบก่อนสอนงาน 

5. คุณสมบตัขิองผูส้อนงาน แบบ OJT 

6. การเตรยีมความพรอ้มกอ่นการฝึกอบรม 

7. ทกัษะการสือ่สารทีจ่าํเป็นในการสอนงานลูกน้อง 

8. ความจําเป็นของการสอนงาน 

• การสาธติการสอนงานทีไ่ม่มปีระสทิธภิาพ 

• การสาธติการสอนงานทีม่ปีระสทิธภิาพ 

• ขัน้ตอนการสอนงานทีถู่กตอ้ง 

9. การวเิคราะหง์านและการแบ่งขัน้ตอนการสอนงาน 

10. ขัน้ตอนการสอนงานแบบ OJT.  

11. ฝึกปฏบิตักิารสอนงาน/ ทดลองจดัหางานนํามาฝึกสอน 

12. การสรา้งและการวางแผนการสอนงาน 

13. ขอ้เสนอแนะในการสอนงาน 

• งานทีม่กีระบวนการยาว ๆ 

• ทฤษฎ ีและความสามารถในการเรยีนรูข้องคน 

• ไหวพรบิ,ความชาํนาญและเคลด็ลบัพเิศษ 

• การสอนงานในสภาพแวดลอ้มอกึทกึ 

14. การประเมนิผลผูเ้รยีน / การวดัประสทิธผิลของผูฝึ้กอบรม 

15. กระบวนการตดิตามผลหลงัฝึกอบรม 

รูปแบบการอบรม 

  -   การบรรยายแบบมีส่วนร่วม มีการอภิปราย แสดงความคิดเห็นตลอดการบรรยาย 

  -   การระดมความคิดเห็นร่วมกนั 

  -   เนน้กิจกรรมรูปแบบต่างๆเพื่อเสริมความเขา้ใจ เช่น เกมส์ (Game) 
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  -   การฝึกปฏิบติัการสอนงานจริง (Workshop) 

วิทยากร 

            อาจารย ์อิทธินนัท ์ สันทศั  วิทยากรและท่ีปรึกษาดา้นพฒันาทรัพยากรมนุษยแ์ละองคก์ร 

 คุณสมบัติของผู้เข้าสัมมนา 

             หวัหนา้ทุกระดบั ในสายการผลิต หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายใหส้อนงานพนกังานใหม่ ของบริษทั ฯ 

จํานวนผู้เข้าสัมมนา 

           จาํนวน 15 คน/รุ่น  

ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 

1.   หวัหนา้งานหรือพนกังานสามารถการสอนงานดว้ยระบบ On The Job Training ได ้

     2.   หวัหนา้งานหรือพนกังานสามารถการวางแผนในการสอนงานจริงและปฎิบติังานจริง 

     3.   พนกังานสามารถนาํทกัษะท่ีไดรั้บไปปรับใชใ้นการปฏิบติังานไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

4. พนกังานใหม่ท่ีไดรั้บการสอนงาน สามารถปฏิบติัหนา้ท่ีไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ ไม่ทาํใหเ้กิด 

            ของเสียในสายการผลิต 

 อัตราคา่อบรม 
     (รวมคา่วทิยากร และเอกสารการอบรม รวมอาหารกลางวนั-ชากาแฟ อาหารวา่งและ
วฒุบิตัร) 

คา่อบรมสมัมนา/วนั ราคากอ่น VAT VAT 7% ภาษหีกั ณ ทีจ่า่ย  
3% 

ราคาสทุธ ิ

คา่อบรม 1 ทา่น 4,000 273 (117) 4,056 

สมคัร 2 ทา่นๆละ 3,700 259 (111) 3,848 

สมคัร 3 ทา่น ๆ ละ 3,500 245 (105) 3,640 
 

ทุกหลักสูตร “มอบวุฒบิัตร ใบรับรองจากสถาบันโปรเฟสชั่นแนล เทรนน่ิง โซลูชั่น 

วธิกีารชําระเงนิ: 

1. โอนผา่นบัญชธีนาคาร ดังน้ี 

1.1  ธนาคารกสกิรไทย บัญชสีะสมทรัพย ์สาขาเดอะมอลลบ์างกะปิ เลขที ่732-2-458238 

          ชือ่บัญช ีหจก.โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่  

          และแฟ็กซใ์บ Pay-in และหนังสอืรับรองหัก ณ ทจีา่ย (ถา้ม)ี ที ่0-29030080 ext.9330 

          พรอ้มระบชุือ่บรษัิทของทา่น และชือ่หลักสตูร 
1.2 ชําระดว้ยเช็คบรษัิท สัง่จา่ย หจก.โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ (Professional Training 

Solution Ltd, Partnership) 
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รายละเอยีดเพิม่เตมิ กรุณาตดิตอ่: คณุอรัญญา  
Professional Training Solution 
Tel  02-1753330, 086-6183752 , 080-2545660 
Fax.  02-9030080 ext.9330 
www.ptstraining.in.th 
อเีมล ์ info.ptstraining@gmail.com, ptstraining3@gmail.com 
 

ค่าฝึกอบรม สามารถหักค่าใช้จ่ายทางภาษีได้  200% ของค่าใช้จ่ายจริง 

(พระราชกฤษฎีกาฉบับท่ี  437 ใช้ 19 ตุลาคม พ.ศ. 2548 เป็นต้นไป 

 แบบฟอร์มลงทะเบียน 

          หลกัสูตร On The Job Training (OJT)” 

สง่มาที ่info.ptstraining@gmail.com หรอื ptstraining3@gmail.com 
 

  บรษิทั_______________________________________________________________________________ 

ท่ีอยู่ออกใบกาํกบัภาษี__________________________________________________________________ 

  ____________________________________________________________________________________ 

 รหสัไปรษณีย_์____________________________________TAX ID______________________________ 

 ชื่อผูป้ระสานงาน (HR)____________________________โทรศพัท ์_____________________ต่อ_______ 

   Fax: _________________________     E-mail: _____________________________________________  

  วนัสมัมนา____________________________________________________________________________ 

 

1. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย)_______________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื__________________________________ 

E-mail:__________________________________________________________________________ 

 

2. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _____________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: ________________________________ 

E-mail: __________________________________________________________________________ 

 

3. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _____________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: ________________________________ 

      E-mail: _________________________________________________________________________ 

mailto:info.ptstraining@gmail.com
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กรณีหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย หจก.โปรเฟสชั่นแนล เทรนนิ่ง โซลชูั่น   

เลขท่ี 89/161 หมู่บา้นพฤกษาวิลล ์23 ซ.พระยาสเุรนทร ์21 แยก 3  

แขวงบางชนั เขตคลองสามวา  กรุงเทพฯ 10510 

เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษี 0103553030100 
 

หมายเหตุ   

กรณียกเลิกการเขา้สัมมนากรุณาแจง้ล่วงหนา้ 7 วนัก่อนวนัสัมมนา มิฉะนั้นจะตอ้งชาํระ 30% ของราคาค่าสัมมนา 
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