
  

* Promotion !!! ผูอ้บรม 2 ทา่น 3,700 บาท , ผูอ้บรม 3 ทา่น  3,500 บาท 

  

DCC มอืใหมสู่ม่อือาชพี  
(Professional Document Control) 

 
 

วนัที ่13 มถินุายน 2568  (เวลา 09.00 –16.00 น.) 
จดัที ่โรงแรมโกลดอ์อรค์ดิ 

 

           
วทิยากร : อ.รมณีย ์กองแกว้  M.Eng.(Industrial Engineering),B.S.(Operation Research),IRCA QMS 2015 

Auditor/Lead Auditor Course No. : A18126/151/2016 Certification, IATF 16949 Requirement, M.Eng.(Industrial 
Engineering),B.S.(Operation Research),IRCA QMS 2015 Auditor/Lead Auditor Course No. : A18126/151/2016 

Certification, IATF 16949 Requirement, IATF 16949 Internal Quality Audit , Core Tools, ISO9001, ISO 19011,14001 
….etc. ) 

แนะนําหลกัสตูร 
ในองคก์รที่ใชร้ะบบมาตรฐาน เช่น ISO 9001, ISO 14001, หรือ ISO 45001 หนึ่งในหนา้ที่สําคัญที่ช่วยใหร้ะบบบรหิาร
คุณภาพดําเนนิไปอย่างราบรืน่คอื Document Control Center (DCC) หรอื เจา้หนา้ทีค่วบคุมเอกสาร ซึง่มบีทบาทในการ
จัดการเอกสารใหเ้ป็นระบบ ควบคุมเวอรช์ัน ตรวจสอบความถูกตอ้ง และรับรองว่าการใชเ้อกสารเป็นไปตามขอ้กําหนดของ
มาตรฐานสากล 
 

หลักสตูร "DCC มอืใหม่สูม่อือาชพี" ออกแบบมาเพื่อใหผู้ท้ี่ไม่มพีืน้ฐานดา้นการควบคุมเอกสารสามารถเรียนรูแ้ละพัฒนา
ไปสูร่ะดับมอือาชพีได ้โดยเนน้ ความเขา้ใจเชงิลกึ และ การปฏบัิตจิรงิ เพือ่ใหส้ามารถนําไปประยุกตใ์ชใ้นองคก์รไดอ้ย่างมี
ประสทิธภิาพ 
 

  วตัถปุระสงค ์ 
 

1. เขา้ใจบทบาทและความสําคัญของ DCC ในระบบบรหิารคณุภาพ 
2. เรยีนรูข้อ้กําหนดดา้นการควบคมุเอกสารของมาตรฐาน ISO 9001 
3. ฝึกปฏบัิตกิารจัดทําและควบคมุเอกสารใหเ้ป็นระบบ 
4. เรยีนรูก้ารตรวจสอบและอัปเดตเอกสารตามขอ้กําหนด 
5. เพิม่ทักษะการบรหิารจัดการเอกสารใหม้ปีระสทิธภิาพและลดขอ้ผดิพลาด 

 
 

เนือ้หาการบรรยาย  
 

1. บทบาทของ DCC และความสําคัญของการควบคมุเอกสาร 
 ผลกระทบของการควบคมุเอกสารทีไ่มม่ปีระสทิธภิาพ 
 การทํางานร่วมกับฝ่ายตา่งๆ ภายในองคก์ร 

2. ขอ้กําหนด ISO 9001 ทีเ่กีย่วขอ้งกับการควบคมุเอกสาร 
3. ประเภทของเอกสารในระบบบรหิารคณุภาพ 
4. การจัดทําและควบคมุเอกสารใหเ้ป็นระบบ พรอ้มฟอรม์ตวัอยา่ง  

 หลักการตัง้ชือ่และกําหนดรหัสเอกสาร (Document Coding) 
 การจัดเก็บเอกสาร: ระบบแฟ้มเอกสารและการจัดระเบยีบ 
 วธิกีารแจกจ่ายและเรยีกคนืเอกสาร 

5. การตรวจสอบและอัปเดตเอกสารใหถ้กูตอ้งตามมาตรฐานไดแ้ก ่
 วธิกีารตรวจสอบเอกสารกอ่นการอนุมัต ิ
 การบรหิารจัดการเอกสารทีห่มดอายหุรอืไมใ่ชแ้ลว้การดําเนนิการแกไ้ขและควบคมุเอกสารทีเ่ปลีย่นแปลง  

 
6. Workshop : ฝึกปฏบัิตกิารควบคมุเอกสาร 

 การออกแบบทะเบยีนควบคมุเอกสาร 
(Document Register) 

 การตรวจสอบและอนุมัตเิอกสารจรงิ 
 กรณีศกึษา: การแกปั้ญหาการควบคมุเอกสารที่

พบบ่อย 
7. การใหข้อ้เสนอแนะและแนวทางปรับปรุง  
8. ตอบขอ้ซัก-ถาม 
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Hotel  - Onsite: ราคาทา่นละ 3,900 บาท + Vat 7% รวมเป็น 4,173 บาท 
เฉพาะนติบิคุคลสามารถหักภาษี ณ ทีจ่า่ย 3 % ได ้ใบเสร็จคา่ลงทะเบยีน สามารถนําไปบันทกึหักคา่ใชจ้า่ยทาง

   

บรษิทั โปรเฟสช ัน่แนล เทรนนิง่ โซลชู ัน่ จํากดั 
เลขที ่89/161 หมูบ่า้นพฤกษาวลิล ์23 ซ.พระยาสเุรนทร ์21 แยก 3 

แขวงบางชนั เขตคลองสามวา  กรงุเทพฯ 10510 

เลขประจําผูเ้สยีภาษีอากร 0105566006450  
โทร. 086-6183752  โทร.080-2545660 Email: info.ptstraining@gmail.com www.ptstraining.co.th 

mailto:info.ptstraining@gmail.com

