
 

 

 

การพฒันาทักษะเจ้าหน้าที่ฝึกอบรม/วทิยากรฝึกอบรมภายในองค์กรให้เป็นมืออาชีพ 

วนัเสาร์ท่ี 14 มีนาคม 2569 
9.00-16.00 น. โรงแรมเดอะพาลาสโซรัชดา 

      
หลักสตูรนี้มุง่เนน้ใหเ้จา้หนา้ทีฝึ่กอบรมหรอืวทิยากรภายในองคก์รใหม้ทีักษะ และมคีวามพรอ้ม ในการจัด
อับรมสมัมนาภายในองคก์ร โดยมุง่เนน้ใหท้ราบถงึบทบาทหนา้ทีค่วามรับผดิชอบ และขัน้ตอน วธิกีาร ใน
การเป็นวทิยารฝึกอบรม เชน่ การกลา่วเปิดการอบรม และกลา่วปิด การวางตัว การสรา้งบรรยากาศเพือ่
กระตุน้ใหพ้นักงานมสีว่นร่วม รวมถงึการแกปั้ญหาเฉพาะหนา้ และการสรา้งกจิกรรม หรอืเกมส ์เพือ่นําไป
ประยกุตใ์หเ้ขา้กับการอบรม รวมถงึเพือ่ใหก้ารฝึกอบรมบรรลตุามเป้าหมายขององคก์ร และยังชว่ยในการ
พัฒนาการวางแผนการฝึกอบรมขององคก์รไดม้อียา่งมรีะบบและมปีระสทิธภิาพ 

วตัถปุระสงคใ์นการอบรมสมัมนา 

1. ผูเ้ขา้รับการอบรมทราบถงึบทบาทหนา้ทีข่องวทิยากร 

2. ทราบถงึขัน้ตอนในการฝึกอบรมและการจัดเตรยีมความพรอ้ม 

3. ทราบถงึหลักและวธิกีารพูด กลา่วเปิด และกลา่วปิด 

4. เพือ่ใหผูเ้ขา้รับการฝึกอบรมทราบถงึหลักการและวธิกีารสรา้ง หรอืกระตุน้ในการมสีว่นร่วมของพนักงาน
อบรมใหสํ้าเร็จตามเป้าหมายองคก์รรวมถงึนํากจิกรรมหรอืเกมสม์าใช ้ 

5. ทราบถงึแนวทางในการคน้หาวทิยากร การคด้เลอืกวทิยากร ใหต้รงตามวัตถปุระสงค ์และเป้าหมายของ
หน่วยงานภายในองคก์ร 

6. เพือ่เป็นแนวทางการทํางานฝึกอบรมและพัฒนาบคุคลากรอยา่งถกูหลักการและเป็นขัน้ตอน 

7. เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมทราบถงึเทคนคิในการนําเสนอในการเป็นวทิยากร 



 
8. ทราบถงึเทคนคิการสอนในแตล่ะหน่วยงาน 

9. ผูเ้ขา้รับการอบรมเป็นวทิยากร ทราบถงึการเตรยีมตัว และเตรยีมความพรอ้มกอ่นการสอนและขึน้เวท ี

10. ผูเ้ขา้รับการอบรมเป็นวทิยากรทราบถงึเทคนคิวธิกีาร สือ่สาร การพูด การสอนดว้ยภาพการแนะนําตัว 

11. ขอ้ควรระวังในการเป็นวทิยากร และการแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้ 

หวัขอ้การฝึกอบรม 

1.  ทบาทหนา้ทีห่นา้ และความสําคัญของวทิยากรฝีกอบรม 

2. ขัน้ตอนในการฝึกอบรม และการจัดเตรยีมความพรอ้ม 

3. หลักการและวธิกีารถา่ยทอดการสือ่สารและการตดิตอ่ประสานงานภายในองคก์ร 

4. การพูด และการสือ่สาร การประสานงาน รวมถงึการบรหิารเวลาในการฝึกอบรม 

5. การแนะนําตัววทิยากร การชีแ้จง และวัตถปุระสงคใ์นการฝึกอบรม รวมถงึการกระตุน้ 

 และสรา้งบรรยากาศกอ่นการฝึกอบรม 

6. การคน้หา และคัดเลอืกบคุลากรเพือ่ทําหนา้ทีเ่ป็นวทิยากร 

7. การจัดเตรยีมความพรอ้มกอ่นการฝึกอบรม และการจัดรูปแบบหอ้งอบรม 

8. การเลอืกใชโ้สตทัศนูปกรณ์/สือ่ การสอนดว้ยภาพ และเกมสท์ีใ่ชใ้นการอบรม 

9. การแกปั้ญหาเฉพาะหนา้ในการฝึกอบรม 

10.การวางแผนกําหนดวตัถปุระสงคแ์ละเป้าหมายในการฝึกอบรม 

11. การออกแบบหลักสตูรเพือ่ใหต้รงกับปัญหาของหน่วยงานและองคก์ร 

12. การประเมนิผลการฝึกอบรม และตดิตามผลการฝึกอบรม 

13.  การหาแหลง่ขอ้มลู และการเตรยีมขอ้มลูกอ่นการสอน 

14.  การสรา้งบรรยากาศในการเรยีนการสอน และสรา้งความสมัพนัธร์ะหวา่งวทิยากรและผูเ้ขา้รับการอบรม 
รวมถงึการจัดกจิกรรม workshop ในการสอน 

15.  การเขยีนหลักสตูร และการเขยีน Power point เพือ่นําเสนอ 

16.  การเป็นวทิยากรใหป้ระสบความสําเร็จ 

17  การจัดทํารายงานตา่งๆ สําหรับการฝึกอบรมภายในและภายนอกองคก์ร 

    - รายงานการฝึกอบรมสําหรับพนักงานใหม ่

    - รายงานการจัดฝึกอบรมภายนอก 

    - รายงานประสทิธภิาพการฝึกอบรม 



 
    - การจัดทําแผนการฝึกอบรมประจําปี 

    - การประเมนิผลในการฝึกอบรม 
18. ปัญหาและขอ้ควรระวังในการเป็นวทิยากร 

  

 

วธิกีารฝึกอบรม - สมัมนา  

เป็นการฝึกอบรมโดยการมสีว่นร่วมและแลกเปลีย่นประสบการณ์ ร่วมกัน ทัง้กจิกรรม เกมส ์รวมถงึการ
แสดงความคดิ ถาม - ตอบ 

 อัตราคา่ลงทะเบยีน 
(รวมคา่เอกสาร อาหารกลางวนั และอาหารวา่งตลอดการสมัมนา) 

คา่อบรม  ราคากอ่น VAT VAT 7% ภาษหีกั ณ ทีจ่า่ย  3 
% 

ราคาสทุธ ิ

   คา่สมัมนา Onsite 3,700 259 111 3,848 

   สมคัร 3 ทา่นๆละ Onsite 3,500 245 105 3,640 
ราคาน้ีรวมเอกสาร อาหารวา่งและอาหารกลางวันตลอดหลักสตูร ใบเสร็จคา่ลงทะเบยีน 

สามารถนําไปบันทกึหักคา่ใชจ้า่ยทางบัญชไีด ้200 % 

วธิกีารชําระเงนิ: 
1. โอนผา่นบญัชธีนาคาร ดงัน้ี 

1.1  ธนาคารกสกิรไทย บญัชอีอมทรัพย ์สาขาโลตัสรามอนิทรา 109 เลขที ่148-3-63836-8 
          ชือ่บัญช ีบรษัิท โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ จํากัด 
          และแฟ็กซใ์บ Pay-in และหนังสอืรับรองหัก ณ ทจ่ีาย (ถา้ม)ี info.ptstraining@gmail.com 
          พรอ้มระบชุือ่บรษัิทของทา่น และชือ่หลักสตูร 

1. ชําระดว้ยเช็คบรษัิท สัง่จ่าย บรษัิท โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ จํากดั (Professional 
Training Solution Co.,Ltd.) 

 
2.  หัก ณ ทีจ่่าย 3% ทะเบยีนนติบิคุคลเลขที ่เลขประจําตวัผูเ้สยีภาษี 0105566006450 

บรษัิท โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ จํากดั 
เลขที ่89/161 หมูบ่า้นพฤกษาวลิล ์23 ซ.พระยาสเุรนทร ์21 แยก 3  
แขวงบางชนั เขตคลองสามวา  กรุงเทพฯ 10510 

รายละเอยีดเพิม่เตมิ กรณุาตดิตอ่: คณุอรัญญา 
Professional Training Solution 
Tel  02 -1753330, 860 -6183752  
www.ptstraining.co.th 
อเีมล ์ info.ptstraining@gmail.com, ptstraining3@gmail.com 
 

ค่าฝึกอบรม สามารถหักค่าใช้จ่ายทางภาษีได้  200% ของค่าใช้จ่ายจริง 
(พระราชกฤษฎีกาฉบับท่ี  437 ใช้ 19 ตุลาคม พ  .ศ . 2548 เป็นต้นไป 

mailto:info.ptstraining@gmail.com


 
แบบฟอร์มการลงทะเบียน 

        หลกัสูตร หวัหนา้คลงัสนิคา้และจดัสง่ยุคใหมก่บัการบรหิารงาน 

และบรหิารคนใหท้ํางานอยา่งมปีระสทิธภิาพ 

สง่มาที ่email : ptstraining3@gmail.com หรือ info.ptstraining@gmail.com 
   
บรษิทั__________________________________________________________________________ 
   ท่ีอยู่ออกใบกาํกบัภาษี_____________________________________________________________ 

   ____________________________________________________________________________ 

   รหสัไปรษณีย_์___________________________TAX ID__________________________________ 

  ชื่อผูป้ระสานงาน (HR)____________________________โทรศพัท ์___________________ต่อ_______ 

   Fax: _____________________     E-mail: _________________________________________  

  วนัสมัมนา_______________________________________________________________________ 

1. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื ____________________________ 

E-mail: ____________________________________________________________________  

2. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: ___________________________ 

E-mail: _____________________________________________________________________ 
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