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หลกัสูตร การสอนงานแบบ OJT 

(On The Job Training) 

19 สงิหาคม 2568 
หลกัการและเหตผุล 

เทคนคิการสอนงานแบบ O.J.T. (On the job training) เป็นเทคนคิการสอนงานใหก้บัผูท้ีจ่ะตอ้ง
ปฏบิัตงิานในจดุนัน้ๆ ซึง่เทคนคิการสอนงานแบบ O.J.T. มคีวามจําเป็นสําหรับหัวหนา้งานหรอืผูท้ีก่ําลังจะไดร้ับ
การแตง่ตัง้เป็นหัวหนา้ หรอืบคุคลทีไ่ดร้ับมอบหมายจากทางบรษัิทฯ ใหทํ้าหนา้ทีใ่นการสอนงานใหก้บัพนักงาน
คนใดคนหนึง่ เน่ืองจากในการปฏบิัตงิานจรงิ งานบางอยา่งเป็นงานทีผ่ดิพลาดไมไ่ด ้ผูป้ฏบิัตงิานจําเป็นตอ้ง
ทราบขัน้ตอนในการปฏบิัตงิานอยา่งละเอยีด และสามารถทีจ่ะแกปั้ญหาเฉพาะหนา้ได ้

วตัถปุระสงค ์

1. เพือ่ฝึกทกัษะใหพ้นักงานเกา่สามารถถา่ยทอดความรูใ้หแ้กพ่นักงานใหม ่ตัง้แตค่วามรูพ้ืน้ฐานไปจนถงึ
ความรูใ้หม่ๆ ทีม่ปีระโยชนต์อ่การพัฒนาศักยภาพของพนักงานจนเกดิความชํานาญ 

2. เป็นการเพิม่ขดีความสามารถและทักษะของพนักงานโดยเฉพาะพนักงานระดับหัวหนา้งานขึน้ไป 
3. เพือ่เป็นการปรับระบบการทํางานขององคก์รใหไ้ปในทศิทางเดยีวกนั 
4. เพือ่เป็นการลดตน้ทนุในอกีทางหนึง่ในการทีใ่หพ้นักงานภายในฝึกเป็น Train the Trainer  

หวัขอ้การอบรม 

1. การสอนงาน (Coaching) 
     - ความหมายและวัตถปุระสงคข์องการสอนงาน 

     - ประเภทของการสอนงาน 

    - ความแตกตา่งระหวา่งการสอนงาน (Coaching)  กบัการฝึกอบรม (Training) 

     - ประโยชนข์องการสอนงาน 

     - ลักษณะการสอนงาน 4 แบบ 
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2. การสอนงานแบบ O.J.T. (On the job training) 
     - ลักษณะการสอนงานแบบ O.J.T. 

     - วธิกีารฝึกอบรมในงาน 

     - การจัดทําใบซอยงาน (ฝึกปฏบิัต)ิ 

3. วธิกีารสอนงาน 4 ข ัน้ (Four Steps Method) 
     - การตระเตรยีมการสอน (Preparation) 

     - การลงมอืสอน (Presentation) 

     - การใหผู้ร้ับการสอนฝึกปฏบิัต ิ(Practice) 

 - การทดสอบและตดิตามผล (Test & Follow up) 

4. การจดัทําแผนการสอนงาน 
     - องคป์ระกอบของแผนการสอน 

     - ปัจจัยทีต่อ้งพจิารณาในการจัดทําแผนการสอน 

     - ประโยชนข์อง “แผนการสอน” 

5. สือ่ทีเ่หมาะสมในการถา่ยทอด 
     - การเลอืกใชส้ือ่เพือ่การสอนงาน / โสตทัศนูปกรณ์ประเภทตา่งๆ 

6. ขอ้ด-ีขอ้เสยี ของการสอนแตล่ะประเภท 
7.  การสอนงานลกูนอ้งประเภทตา่งๆ 
8.  คณุลกัษณะของผูส้อนงานทีด่ ี

     - ขอ้ควรระวังในการสอนงาน / หลักการพูดของผูทํ้าหนา้ทีส่อนงาน 

9. การเรยีนรูข้องผูใ้หญ ่
     - รปูแบบการสอนงานผูใ้หญท่ีม่ปีระสทิธภิาพ / อปุสรรคการเรยีนรูข้องผูใ้หญ ่

10. ปญัหาและอปุสรรคในการสอนงาน 

กลุม่เป้าหมาย  

หัวหนา้งาน  ผูบ้ังคับบัญชา Supervisor  และผูท้ีเ่ตรยีมพรอ้มสูก่ารเป็นหัวหนา้งานในอนาคต 

วทิยากร อาจารยส์านพุนัธ ์ ใบศรี 



[Pick the date] [ON THE JOB TRAINING] 
 

Professional Training Solution                             086-6183752 Page 3 
 

 อดีตหวัหนา้สว่นบคุคล กลุม่บรษัิทอีเทอนอล 

 อดีตหวัหนา้แผนกแรงงานสมัพนัธแ์ละฝึกอบรม กลุม่บริษัทอิสเทิรน์โพลิเมอร ์

 ผูจ้ดัการฝ่ายทรพัยากรบุคคลและธุรการ บรษัิท จีเอ็มเอ็มแกรมมี่ ยสูตาร ์(ประเทศไทย) จาํกดั 

 ผูจ้ดัการฝ่ายบุคคล สถาบนัฝึกอบรมการพฒันาภาวะผูน้าํและการทาํงานเป็นทีมบา้นไรใ่นฝัน 

 ผูจ้ดัฝ่ายทรพัยากรบคุคล บริษัท ซนัโยเซมิคอนดกัเตอร ์ประเทศไทย จาํกดั 

 ปัจจบุนั วิทยากรประจาํสมาคมสง่เสรมิเทคโนโลยี ไทย-ญ่ีปุ่ น (ส.ส.ท.) 

ระยะเวลา :   หลกัสูตร 1 วนั   (6 ชัว่โมง) 
จํานวนผูเ้ขา้ฝึกอบรม   20 คน 

ตอ้งการจดัอบรมแบบ In-house Training  

กรณุาตดิตอ่: คณุอรัญญา  086-8929330 

Professional Training Solution 

Tel  02-1753330 ,086-6183752 

www.ptstraining.co.th 

อเีมล ์ info.ptstraining@gmail.com, ptstraining3@gmail.com 

  

mailto:info.ptstraining@gmail.com
mailto:ptstraining3@gmail.com
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 อัตราคา่ลงทะเบยีน 
(รวมคา่เอกสาร อาหารกลางวนั และอาหารวา่งตลอดการสมัมนา) 

คา่อบรม  ราคากอ่น VAT 
VAT 7% 

ภาษหีกั ณ ทีจ่า่ย  3 
% 

ราคาสทุธ ิ

   คา่สมัมนา Onsite 1 ทา่น 3,900 273 117 4,056 

   คา่สมัมนา  3 ทา่นคนละ 3,500 245 105 3,640 

ราคาน้ีรวมเอกสาร อาหารวา่งและอาหารกลางวันตลอดหลักสตูร ใบเสร็จคา่ลงทะเบยีน 
สามารถนําไปบันทกึหักคา่ใชจ้า่ยทางบัญชไีด ้200 % 

วธิกีารชําระเงนิ: 

1. โอนผา่นบัญชธีนาคาร ดังน้ี 

1.1  ธนาคารกสกิรไทย บญัชอีอมทรัพย ์สาขาโลตัสรามอนิทรา 109 เลขที ่148-3-63836-8 

          ชือ่บัญช ีบรษัิท โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ จํากดั 

          และแฟ็กซใ์บ Pay-in และหนังสอืรับรองหัก ณ ทจีา่ย (ถา้ม)ี info.ptstraining@gmail.com 

          พรอ้มระบชุือ่บรษัิทของทา่น และชือ่หลกัสตูร 

1. ชําระดว้ยเช็คบรษัิท สัง่จา่ย บรษัิท โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ จํากดั (Professional Training 
Solution Co.,Ltd.) 

 

รายละเอยีดเพิม่เตมิ กรณุาตดิตอ่: คณุอรัญญา 

Professional Training Solution 

Tel  02 -1753330, 860 -6183752  

www.ptstraining.co.th 

อเีมล ์ info.ptstraining@gmail.com, ptstraining3@gmail.com 

 

ค่าฝึกอบรม สามารถหักคา่ใช้จ่ายทางภาษีได ้ 200% ของค่าใช้จา่ยจริง 

(พระราชกฤษฎีกาฉบับที ่ 437 ใช้ 19 ตุลาคม พ .ศ . 2548 เป็นต้นไป 

mailto:info.ptstraining@gmail.com
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แบบฟอรม์การลงทะเบียน 

หลกัสูตร การสอนงานแบบ OJT 

สง่มาที ่email : ptstraining3@gmail.com หรือ info.ptstraining@gmail.com   

บรษิทั__________________________________________________________________________ 

   ท่ีอยู่ออกใบกาํกบัภาษี_____________________________________________________________ 

   ____________________________________________________________________________ 

   รหสัไปรษณีย_์___________________________TAX ID__________________________________ 

  ชื่อผูป้ระสานงาน (HR)____________________________โทรศพัท ์___________________ต่อ_______ 

   Fax: _____________________     E-mail: _________________________________________  

  วนัสมัมนา_______________________________________________________________________ 

1. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื ____________________________ 

E-mail: ____________________________________________________________________  

2. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: ___________________________ 

E-mail: _____________________________________________________________________ 

3. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: ___________________________ 

E-mail: _____________________________________________________________________ 

mailto:ptstraining3@gmail.com%20%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD
mailto:ptstraining3@gmail.com%20%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD
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