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หลักสูตร  เทคนคิการใช ้Excel เพื�อการทํางานอยา่งมปีระสิทธิภาพ 

วันท ี� 8 พฤศจกิายน 2567

เวลา 09.00-16.00 

โรงแรม Aloft กรุงเทพฯ สุขุมวิท 11 

ระยะเวลา 1 วนั 

หลักการและเหตผุล 

       โปรแกรม Excel ซึง่ไดรั้บความนยิมใชง้านกันอยา่งแพร่หลายมานับสบิปีนัน้ มสีกักีค่นทีรู่ว้า่ มฟัีงกช์นัสําเร็จรูปเพือ่
การใชง้านในลักษณะตา่งๆ ร่วม 400 ฟังกช์นั โดยแบง่เป็นแตล่ะหมวดหมู ่ครอบคลมุเน้ืองานหลายลกัษณะ ทัง้ยังเปิด
โอกาสใหผู้ใ้ชส้รา้งสตูรคาํนวณไดด้ว้ยตนเอง แตผู่ใ้ชโ้ดยทั่วไปจะใช ้Excel เพยีงแค ่การตตีาราง สรา้งแบบฟอรม์เป็นสว่น
ใหญ ่ทําใหยั้งไมม่โีอกาสคน้พบความสามารถทีแ่ทจ้รงิของ Excel 

       อยา่งไรก็ตาม การทีผู่ใ้ชจ้ะสามารถเรยีนรูแ้ละนําฟังกช์นัตา่งๆ มาผกูเป็นสตูรเพือ่แกปั้ญหาในงานนัน้ ยอ่มตอ้งใช ้
ระยะเวลาในการฝึกฝน แตถ่า้ยิง่พลกิแพลงและประยกุตใ์ชง้านไดม้ากเทา่ไหร่ ก็จะยิง่ไดผ้ลงานทีม่ปีระสทิธภิาพมากขึน้
เทา่นัน้ ลดความซบัซอ้น ลดเวลา และความผดิพลาดในการทํางานลงได ้
หลกัสตูรน้ีจะเปิดเผยเทคนคิการใชฟั้งกช์นัทีส่าํคญัของ Excel และการประยกุตใ์ชง้านทีห่ลากหลายวธิ ีเทคนคิการเขยีนสตูร
แบบ Smart Formula ทีฉ่ลาดและแสนรู ้ตลอดจนเคลด็ลับตา่งๆ ทีช่ว่ยใหก้ารทํางานรวดเร็วขึน้ เพือ่ใหส้ามารถนําความรูไ้ป
ตอ่ยอด โดยการออกแบบระบบงานตา่งๆ ไดต้อ่ไป 

หวัขอ้การอบรม (Workshop) 

หวัขอ้การสมัมนาเวลา 09:00-16:30น. 
Part-Iภาพรวมและคณุสมบัตสิําคัญของโปรแกรม Excel 
-คณุสมบัตโิดยรวมทีส่ําคญัของ Excel 
-แนะนําการใชแ้ถบเครือ่งมอื (Ribbon) และเมนูคําสัง่ตา่งๆ ทีส่ําคัญ 
-องคป์ระกอบของสมดุงาน (Workbook) และแผน่งาน (Worksheet) 
-เซลล ์(Cells) และการจดัการขอ้มลูในเซลล ์
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-รปูแบบเซลล ์(Format cells) และการจดัรปูแบบเซลล ์
Part-II ความรูเ้บือ้งตน้ในการคํานวณดว้ย Excel 
-คณุลักษณะการอา้งองิเซลล ์(Cells Reference) 
-หลักการเขยีนสตูรคํานวณขัน้พืน้ฐาน (Basic Formula) 
-ลําดับความสําคัญในการคํานวณ 
-การแกไ้ขขอ้ผดิพลาดลกัษณะตา่งๆ เชน่ #N/A, #NAME?, #VALUE!, #DIV/0! 
-การตัง้ชือ่ชว่งขอ้มลู (Range Name) และการนําไปใชง้าน 
-ฟังกช์นั (Function) และโครงสรา้งของฟังกช์นั Excel for Beginner 
Part-III ฝึกปฏบิัต ิการประยกุตใ์ชฟั้งกช์นัในการเขยีนสตูรคํานวณ 
-ฟังกช์นัการหาผลรวมแบบมเีงือ่นไข เชน่ SUMIFS, SUMPRODUCT 
-ฟังกช์นัการนับ เชน่ COUNT, COUNTA, COUNTIFS 
-ฟังกช์นัขอ้ความ เชน่ LEFT, RIGHT, MID, TEXT 
-ฟังกช์นัวันทีแ่ละเวลา เชน่ TODAY, WEEKDAY, YEAR, MONTH, DAY, NOW 
-ฟังกช์นัตัวเลขและทศนยิม เชน่ MAX, MIN, AVERAGE, ROUND, INT 
-ฟังกช์นังานฐานขอ้มลู เชน่ VLOOKUP, INDEX, MATCH 
-และฟังกช์นัอืน่ๆ ทีจํ่าเป็นสําหรับการใชง้านจรงิ ฯลฯ เป็นตน้ 

Part-IV การประมวลผลขอ้มลูและการจัดทํารายงานเบือ้งตน้ 
-หลักการออกแบบตารางขอ้มลูเบือ้งตน้ -หลักการประมวลผลขอ้มลูปรมิาณมาก 
-การจัดเรยีง (Data Sort) และการคัดกรองขอ้มลู (Filter and Advanced Filter) 
-การสรา้งแผนภมู ิ(Chart) และการปรับแตง่แผนภูมเิบือ้งตน้ 
-การจัดรปูแบบตามเงือ่นไข (Conditional Formatting) -การประมวลผลขอ้มลูดว้ย PivotTable 
-การตรวจสอบความถกูตอ้ง (Data Validation) -การป้องกนัการแกไ้ขขอ้มลู (Data Protection) 

Part-V การปรับแตง่และการตัง้คา่เบือ้งตน้ 
-การตัง้คา่หนา้กระดาษ (Page setup)-การตัง้คา่การพมิพ ์(Print setup) 
-การใชแ้ป้นพมิพล์ัด (Keyboard Shortcut) -การปรับแตง่ตัวเลอืกตา่งๆ (Options) เพือ่เพิม่ประสทิธภิาพกา รทํา
งาน 
-การเพิม่รายการกําหนดเอง (Custom list) ฯลฯ 

Ø     อัตราคา่ลงทะเบยีน
Ø          (รวมคา่เอกสาร อาหารกลางวนั และอาหารวา่งตลอดการสมัมนา)

คา่อบรม ราคา
กอ่น VAT 

VAT 7% 
ภาษหีกั ณ ที่

จา่ย  3% 
ราคาสทุธ ิ

   Promotion คา่สมัมนา 1 ทา่น

จากปกตริาคา 4300 บาท 
4,000 280 120 4,160 

 สมคัร คา่สมัมนา 3 ทา่นๆละ 3,700 259 111 3,848 

ทกุหลกัสตูรมอบวฒุบิตัรจากสถาบนัโปรเฟสช ัน่แนล เทรนนิง่ โซลูช ัน่

วธิกีารชําระเงนิ: 

1. โอนผา่นบัญชธีนาคาร ดังน้ี
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ธนาคารกสกิรไทย บัญชสีะสมทรัพย ์สาขาโลตัสรามอนิทรา 109 เลขที ่148-3638368 
          ชือ่บัญช ีหจก.โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่  
          และ Scan Pay-in และหนังสอืรับรองหกั ณ ทจีา่ย (ถา้ม)ี E-mail:ptstraining3@gmail.com 
          พรอ้มระบชุือ่บรษัิทของทา่น และชือ่หลกัสตูร 

1.2 ชําระดว้ยเช็คบรษัิท สัง่จา่ย บจก.โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ (Professional Training Solution 
Co.,Ltd.) 
 

รายละเอยีดเพิม่เตมิ กรณุาตดิตอ่: คณุอรัญญา(ตุม้) 086-8929330 
Professional Training Solution 
Tel  02-1753330, 086-6183752  
Fax.  02-9030080 ext.9330 
www.ptstraining.in.th 
อเีมล ์ info.ptstraining@gmail.com, ptstraining3@gmail.com 
  

กรณีหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย บจก.โปรเฟสชั่นแนล เทรนนิ่ง โซลชูั่น  

เลขท่ี 89/161 หมู่บา้นพฤกษาวิลล ์23 ซ.พระยาสเุรนทร ์21 แยก 3  

แขวงบางชนั เขตคลองสามวา  กรุงเทพฯ 10510 

เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษี 0105566006450 

 

 

mailto:info.ptstraining@gmail.com
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แบบฟอรม์การลงทะเบียน 

เทคนคิการใช ้Excel เพือ่การทํางานอยา่งมปีระสทิธภิาพ 
ส่งมาท่ี email : ptstraining3@gmail.com หรือ info.ptstraining@gmail.com 

  บรษิทั__________________________________________________________________________ 

   ท่ีอยู่ออกใบกาํกบัภาษี_____________________________________________________________ 

   ______________________________________________รหสัไปรษณีย_์____________________ 

Tax ID__________________________________________สาขา___________________________ 

  ชื่อผูป้ระสานงาน (HR)____________________________โทรศพัท ์____________________ต่อ_______ 

   Fax: ___________________________     E-mail: _________________________________________  

  วนัสมัมนา_______________________________________________________________________ 

1. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื ____________________________ 

E-mail: ____________________________________________________________________  

2. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: ___________________________ 

E-mail: _____________________________________________________________________ 

3. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: ___________________________ 

E-mail: _____________________________________________________________________ 

หมายเหต ุ กรณียกเลิกการเขา้สมัมนากรุณาแจง้ลว่งหนา้ 7 วนัก่อนวนัสมัมนา มิฉะนัน้จะตอ้งชาํระ 50% ของราคาค่าสมัมนา 

ค่าฝึกอบรม สามารถหกัค่าใช้จ่ายทางภาษีนิติบุคคลได้ 200% ของค่าใช้จ่ายจริง 

mailto:ptstraining3@gmail.com%20%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD
mailto:ptstraining3@gmail.com%20%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD



